服务社团  引领发展


附件2：
昆明理工大学业务接待审批登记表

	来访单位
	
	来宾人数
	

	主宾姓名
	
	职务（职级）
	
	联系人电话
	

	来访时间
	年   月   日——      年   月   日

	来访公函
	(  )  有          (   )  无

	接待事由
	

	陪同人员（含人数）
	

	接待内容
	餐饮
	其它

	
	时间：
地点：
餐标：
费用：

	费用：


	费用总计
	

	经办人或填表人
	                                         年  月  日

	学院或部门领导意见
	                                         年  月  日


填表说明: 
    1.该表为不纳入学校公务接待范围的学院、部门业务接待审批登记表，是规范学院、部门业务接待工作的重要依据。
    2.“来访人员”栏：需填写主要来访人员主宾姓名、职务（技术职务）及来访人员数量。
    3.有“(  ) ”的项目为单选项目，在其中划“√”即可。
4.此表格需事前审批、事中调整、事后完善相关内容，可以采用电子填写，其中，涉及经办人、填表人或领导意见的须亲笔签名，也可电子、手工混合填写完成，作为业务接待报销的财务凭证。
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