关于2018年1月毕业研究生党组织关系转移、离校相关事宜的通知

各研究生培养单位、相关部门：
2018年1月毕业研究生离校在即，为方便毕业研究生办理手续，现将毕业研究生组织关系转接、离校系统开通及使用相关事宜通知如下：
一、2018届1月毕业研究生党组织关系转移手续办理
请毕业研究生党员认真核对党组织关系抬头、去向名称，并确保将要转入的基层党委、党支部可以接收党组织关系，并认真填写《毕业生党员信息采集表》，各培养单位研究生辅导员汇总后于2017年12月19日之前以学院为单位将《毕业生党员信息采集表》发送至邮箱511947317@qq.com。相关填写要求如下：
1.党组织关系未转入昆明理工大学研究生院的毕业研究生党员，无须填写此项。
2.党组织关系已转入昆明理工大学研究生院党委的毕业研究生党员，必须和将要转入的基层党委、党支部联系，确认可以接收党组织关系，并确认“组织关系介绍信抬头”、“组织关系去向”，“转往类别”要填写省内、省外或校内。
“党组织关系介绍信抬头”填写说明：抬头需为区、县级以上党委或组织部，如：中共昆明市/五华区/委组织部、中共云南省嵩明县委组织部。
“组织关系去向”填写说明：具体党组织关系落户名称，如：昆明理工大学、五华区XX街道党支部。
3.暂时未找到工作和工作单位暂时不能接收党组织关系的毕业生党员，需联系户口落在地的基层党委、党支部，并将党组织关系转到户口所在地的基层党委、党支部。
注意：“党组织关系介绍信抬头”、“组织关系去向”两项内容，毕业生必须与组织关系接收方党组织负责人确认无误后方可填写，否则将导致组织关系介绍信内容错误，对方拒收，由此带来的后果由研究生党员自负。
4.毕业研究生党员需妥善保管好组织关系介绍信，在有效期内（省内省外统一为90天，毕业研究生党员昆工党费缴纳截止日期为2018年1月1日）及时到组织关系接收单位办理组织关系转接手续，并及时将介绍信回执原件寄回研究生院党委。办理过程中，如有问题，要及时与研究生院党委联系解决；如因毕业研究生党员个人原因，导致错过有效期限而不能正常转接党组织关系，责任及后果一律由研究生党员本人承担。
党组织关系提交后因特殊原因需要修改相关信息的同学请务必于以下规定时间修改，逾期不再受理，莲华校区12月22日当天17：00之前，呈贡校区12月22日当天16:30之前。介绍信开具后因变更单位需要修改的，请携带情况说明（学院盖章）、介绍信重开申请表及介绍信原件，于2018年1月9日前到研究生院党委办理。
二、数字离校
毕业研究生数字离校系统开放时间为2017年12月15日-2018年1月10日。
1.登录离校系统可采用以下两种方式：
第一种方式：
首先登录信息门户（http://i.kmust.edu.cn/），然后点击“教师/学生应用单点登录”栏目里的“数字离校”就可直接进入离校系统。
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第1步  登录信息门户
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第2步 点击直接进入离校系统
第二种方式：
输入网址（http://lx.kmust.edu.cn/）登录离校系统。由于信息门户与离校系统已经实现统一身份认证，二者采用同一认证机制，因此登录离校系统的用户名和密码就是登录信息门户的用户名和密码。（注：登录信息门户：教工用户名为8位工号，初始密码为身份证后6位，学生用户名和初始密码均为学号）
校外导师登录离校系统：用户名和密码都是身份证后6位。
注意：由于系统问题，本次离校手续办理过程中，数字离校系统只能在校内登录，校外无法登录办理，请各培养单位负责老师及时告知毕业生及导师。
[bookmark: _GoBack]2.各部门若系统操作人员和权限有变更,请于12月15日之前请将姓名、工号、部门，报给教育技术与网络中心。若学院系统操作人员和权限有变更，请报给研究生院相关负责人，由研究生院统一报给教育技术与网络中心。
3.本次办理离校手续的学生包括全日制及非全日制毕业研究生，学生信息请在“批次”下拉菜单中根据毕业研究生实际情况选择相应批次。
4.毕业研究生离校环节及流程设置：
学生登录离校系统后，即可查看自己各环节的办理状态。表中所示箭头表示环节的先后办理顺序，箭头前的环节未通过，箭头后的环节不能办理。同一色块内的环节没有先后顺序。学生只需到相应部门办理状态为“未完成”的环节。
	环节编号
	环节
	是否必须
	办理部门
	环节说明

	1
	导师审核 
	是
	导师 
	 

并 
行 
环 
节

	2
	图书退还 
	是
	图书馆 
	

	3
	图书欠款清还 
	是
	图书馆 
	

	4
	毕业论文提交 
	是
	图书馆 
	

	5
	学院审核 
	是
	学院研教办 
	

	6
	确认是否欠绘图用品、仪器设备、化学试剂调拨款
	是
	实管处 
	

	7
	确认学费是否缴清 
	是
	财务处 
	

	8
	确认借支是否还清 
	是
	
	

	9
	确认住宿费是否缴清
	是
	社区管理中心
	

	10
	退宿舍
	是
	社区管理中心
	环节9是其前置环节

	[image: wps2B8]

	11
	学生证注销、发放报到证派遣证（就业指导中心）、发放毕业证和学位证、发放党组织关系介绍信。
	是
	硕士生到学院研教办领取毕业证、学位证；博士生到研究生院学位办领取毕业证、学位证。
	 
最终环节 


如有需要，所有离校手续办理完毕后即可打印离校单。
5.系统使用过程中的问题请与教网中心联系，联系人：朱贵富，联系电话：65915868。
请各研究生培养单位做好系统使用的宣传工作，提醒毕业研究生及时办理手续。
三、其他相关事宜
1.自2018届毕业生起，毕业生毕业派遣信息核对、报到证派发等相关事宜请关注就业指导中心通知。
2.关于2018年1月毕业研究生户籍迁出等相关工作，请各学院研教办关注公安处发布的工作通知，按照公安处户籍科相关通知安排办理。
3.毕业研究生在党组织关系转移手续办理过程中如有疑问，请与学院研究生教育办公室或研究生院党委赵佳老师联系。
赵佳老师办公电话：
0871-65144174（莲华，周二、周五办公）
0871-65915648（呈贡，周一、周三、周四、周五办公）
毕业生离校手续办理是研究生在校期间的最后一个重要环节，关系到毕业生的切身利益以及学校安全和稳定，请各培养单位及相关部门高度重视，提前谋划，提高服务意识，全力做好相关工作，确保我校2018年1月毕业生文明、安全离校。

昆明理工大学研究生院
2017年12月14日
（协同部门：财务处、实管处、图书馆、学生社区教育管理中心、各研究生培养单位）


image2.png
(BSRAREER

® oW <

R@Ens  mamn HUER  —FERS

s B (@

HEEE  SFOH \gymy ) APERR%

-




image3.png




image4.jpeg




image1.jpeg
FPBR g

@npan gasan





