 昆明理工大学研究生离校手续办理程序单

	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	学院、专业
	

	学号
	
	学位
	○硕士 ○博士
	离校原因
	○毕业         ○结业   （用“√”标注）

	录取类别
	  〇非定向    〇定向       
	本人联系方式
	
	党员组织关系是否转入昆工
	○是  ○否

	

	1   导 师
	2   学院研究生教育办公室
	3  财 务 处
	4  学生社区管理中心

	1.所借导师各类资料、实验器材等已交清；

2.导师同意办理离校手续。

     导师签名：

                 年   月    日
	1.该生已答辩，答辩材料已交齐；

2.所借学院资料、经费等已结清；
3.毕业生登记表等已交；

4.研究生证已回收作废。

经办人：           公章

            年   月   日
	1. 无借支或借支已还清；

2. 学费等已交清。

经办人：        公章

         年   月   日 
	1.宿舍钥匙已交还；

2.水电费、住宿费等已结清。

经办人：           公章

              年   月   日

	5   学校图书馆
	6   研究生院党委
	7   研究生院档案室
	8  领证

	1.所借图书、报刊等均已还清；

2.图书借阅证已交上缴；

3.毕业论文电子版已经提交。

经办人：           公章

                年   月   日
	1.党员转党组织关系（本人提供接收党组织关系上级与基层组织名称）。                

2.党组织关系未转入研究生院党委的，无需办理此项。
经办人：         公章

年   月   日
	1.档案事务办理（提交调档函、登记寄档地址或办理自提手续）。
经办人：          公章

           年  月   日
	1.全日制硕士到各学院研教办领毕业证学位证；

2.非全日制硕士到研究生院档案室领学位证；

3.博士在研究生院学位办领取毕业证学位证。

	1.本表前三行内容由研究生本人填写，栏目不得留空，若确无该项内容应注明“无”；

2.表中所列第1-5项办理完成后方可办理离校手续第6、7、8项；

3.毕业研究生在第6项内容办理完成后才能办理毕业派遣、户口迁移手续、档案寄送等手续；

4.根据研究生离校登记日期与学位授予时间，研究生档案在每年1月、7月、通过机要交换集中邮寄，档案寄送地址以报到证或调档函为准；

5.研究生院党委两校区办公时间地点：周一、周三、周四、周五在呈贡公教楼501办公；周二在莲华颐园121办公；研究生院档案室在呈贡公教楼502室。


